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PRZEPISY PORZADKOWE DLA KORZYSTAJACYCH
ZE ZBIOROW SPECJALNYCH

. Ze zbioréw specjalnych mozna korzystaé tylko na miejscu w:
a. Czytelni Zbioréw Specjalnych,
b. Sekcji Muzykaliow.

. W Czytelni Zbioréw Specjalnych udostepnia sie zbiory z: Sekcji Cymeliéw, Sekcji Dokumentéw Zycia
Spotecznego, Sekcji Ikonografii, Sekcji Kartografii, Sekcji Rekopiséw, Sekcji Starych Drukow.

. W szczegdlnych przypadkach ze zbioréw muzycznych mozna korzysta¢ w Czytelni Zbioréw Specjalnych.

. W Czytelni Zbioréw Specjalnych i Sekcji Muzykaliéw udostepnia sie:
a. obiekty cenne i rzadkie,

b. pozostate zbiory specjalne,

c. ksiegozbiory podreczne.

. Obiekty cenne lub rzadkie moga by¢ udostepniane:

a. nauczycielom akademickim,

b. innym osobom, np. doktorantom, studentom, pracownikom instytucji, po przedstawieniu zaswiadczenia
od opiekuna naukowego lub kierownika jednostki, okreslajgce cel i temat badani. Zaswiadczenie jest
wazne jeden rok.

. Czytelnik chcacy korzystac ze zbioréw specjalnych zobowigzany jest do:

a. okazania dyzurujgcemu bibliotekarzowi aktualnej karty bibliotecznej lub innego dokumentu
uprawniajgcego do korzystania ze zbiorow BUt, a w przypadku udostepniania zbioréw cennych lub
rzadkich do okazania dowodu tozsamosci,

b. przedstawienia zaswiadczenia od opiekuna naukowego lub kierownika jednostki, z zastrzezeniem
punktu 6,

c. wpisania sie do ksiegi odwiedzin,

d. wypetnienia rewersu/-éw,

. Nie wymaga sie przedstawienia zaswiadczenia przez czytelnikdw korzystajgcych z pozostatych zbioréw
specjalnych i ksiegozbioréw podrecznych.

. Wzér zaswiadczenia stanowi Zatgcznik do niniejszych Przepiséw.
. Gdy zamowiony obiekt dostepny jest w formie wtdrnej (kopia cyfrowa, kserokopia, odbitka fotograficzna,

mikrofilm) oryginat moze by¢ udostepniony jedynie w wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach za zgodg
kierownika Oddziatu Zbioréw Specjalnych.

10.Warunkiem udostepnienia materiatdw nierozpowszechnionych, chronionych prawem autorskim (m.in.

korespondencji) jest uzyskanie przez czytelnika pisemnej zgody autora lub jego spadkobiercow.

11.Czytelnik moze jednorazowo korzysta¢ z 3 wolumindw starego druku badz cymelium lub 1 jednostki

rekopismiennej, w pozostatych przypadkach liczba zméwionych obiektéw nie moze przekraczac 5 jednostek;
na jednoczesne korzystanie z wiekszej liczby zbioréw potrzebna jest zgoda dyzurujgcego bibliotekarza.



12.Realizacja zamowien z ksiegozbioréw podrecznych trwa do 20 min., a pozostatych zbioréw specjalnych okoto
1 godz. Czas realizacji moze ulec zmianie z powodu statusu obiektu, jego stanu zachowania lub bibliotecznego
przygotowania do udostepniania. W przypadku zamawiania obiektéw szczegdlnie cennych badz rzadkich lub
wiekszej liczby dokumentdéw nalezy wczesniej uzgodni¢ termin i tryb realizacji zamdwienia.

13.Zamdwienia ztozone odpowiednio po godz. 13:30i 17:30 sg realizowane nastepnego dnia.

14.Zamawiane dokumenty odsytane sg do magazynu tego samego dnia, o ile czytelnik nie wystgpi o prolongate
terminu.

15.Jednoczesne korzystanie ze zbioréw réznych sekcji odbywa sie za zgoda dyzurujgcego bibliotekarza.
16.Czytelnik nie moze samodzielnie wykona¢ zaréwno kopii cyfrowych, jak i kserokopii zbioréw specjalnych.

17.Czytelnik moze:

a. uzyska¢ pomoc dyzurujgcego bibliotekarza w korzystaniu z dostepnych w czytelni isekcjach OZS
urzadzen oraz fortepianu,

b. korzystaé z wtasnego sprzetu (laptop, aparat cyfrowy bez lampy itp.) — musi sie to jednak odbywac za
wiedzg i zgoda dyzurujgcego bibliotekarza w okreslonych warunkach i wyznaczonym miejscu,

c. zamowi¢ odptatne wykonanie reprodukcji (kserokopie, skany) materiatéw bibliotecznych w granicach
dopuszczonych przez prawo autorskie oraz z uwzglednieniem stanu zachowania obiektu. Nie wykonuje
sie kserokopii obiektéw wydanych przed 1950 rokiem.

18.Czytelnik ma obowigzek:

a. ostroznego obchodzenia sie z udostepnionymi materiatami,

b. uzywania jednorazowych rekawiczek lateksowych lub bawetnianych przy korzystaniu ze zbioréw
cennych lub rzadkich,

c. sporzadzania notatek tylko otéwkiem (wyklucza sie uzywanie dtugopisow, pior, flamastréw, itp.)

d. przestrzegania zalecen dyzurujgcego bibliotekarza odnoszacych sie do sposobu korzystania ze zbioréw
oraz ich bezpieczenstwa,

e. poinformowania dyzurujgcego bibliotekarza o potrzebie chwilowego opuszczenia czytelni lub pracowni.
Bibliotekarz zabezpiecza udostepnione czytelnikowi materiaty.

f. w przypadku cytowania wykorzystanych materiatéw, do podania w opisie miejsca ich przechowywania
wraz z sygnaturg Biblioteki Uniwersytetu tédzkiego,

g. uzyskane kopie materiatdw wykorzystywac zgodnie z Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych
z dnia 04.02.1994 (Dz.U. Nr 24/1994) z pdzniejszymi zmianami.

19.Czytelnik jest odpowiedzialny materialnie za wszelkie powstate z jego winy uszkodzenia materiatow
bibliotecznych i wyposazenia.

20.Kazdego czytelnika obowigzujg ponadto przepisy porzadkowe zawarte w Regulaminie korzystania ze
zbioréw Biblioteki Uniwersytetu tédzkiego.

21.Wszelkie kwestie nieuregulowane w niniejszych dokumentach wymagajg decyzji dyrektora Biblioteki
Uniwersytetu tédzkiego.



